
基层党组织第一轮承诺践诺情况总结和第二轮公开承诺书
	党组织名称
	办公室党支部
	责任人
	

	第一轮

承诺践诺情况总结
	
	承 诺 事 项（内容）
	践 诺 情 况

	
	1
	完善学习制度，定期组织党员学习实践科学发展观，学习上级的有关文件精神，有效提高本职业务和知识技能，增强支部战斗力和凝聚力。
	将支部践诺与党员经常性教育习相结合，坚持两周一次学习例会学习，个人自学与集体学习相结合，听（讲报告）、读（原文）、看（典型实例）相结合，学习理论与研究解决实际问题相结合，做到了既形式多样，又实效显著，提高了党员素质、推动了工作的全面发展。

	
	2
	发挥枢纽职能，注重协调配合，增强服务意识、提高服务效能、形成推动工作的合力，扎实做好各项综工作。
	推行“首访负责制”，认真落实“五个一”，即：倒好每一杯水，让好每一个座，说好每一句话，接打好每一个电话，办好每一件事；做到“四个不让”，即：不让领导布置的工作在我手中延误，不让需要办理的文电在我手中积压，不让来办公室联系工作的同志受到冷落，不让学校形象在我这里受到影响，树立起了“热情、高效、公正、廉洁”的良好形象。

	
	3
	坚持与时俱进，深入调查研究，优化工作流程，加大落实执行力度，提高管理服务水平和工作效能。
	高质量地完成公文处理、文稿撰拟、会议服务、接待、对外联络、督查督办、机要保密、车辆管理服务、报刊收发订阅等各项工作。

	第二轮

公开承诺书
	
	
	践诺措施
	完成时间

	
	1
	进一步落实党务公开、信息公开工作，把广大师生员工关注的重大事项公诸于众，加强民主监督，使师生积极参与学校管理，知校情、参校政、督校务。
	 督促各部门、各单位党务公开、信息公开制度措施的落实；制作完善学校党务公开、信息公开专题网站。
	2012.06

	
	2
	围绕学校中心工作，加强学校规章制度体系建设。
	对学校规范性文件进行归类、整理，编纂最新学校规章制度汇编。
	2012.06

	
	3
	围绕学校中心工作及重大决策部署，认真开展督查工作。
	建立健全专项督查制度、督查调研制度、信访工作制度、通报制度等规章制度，对照目标管理工作，跟踪了解工作进度，定期发布督查通报，推进学校重点工作开展。
	2012.06

	
	上一级党组织
审核意见
	                                              （盖章）

年    月   日


注：本承诺书一式三份，本组织存一份，上一级党组织存一份，公示一份。
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