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山东理工大学文件 
 

鲁理工大政发〔2022〕5 号 

 

 

关于印发《山东理工大学 
信息系统管理办法》的通知 

 

各学院、研究院，校行政各部门、各直属单位，经济与管理学部： 

《山东理工大学信息系统管理办法》业经研究同意，现予以

印发，请结合工作实际，认真贯彻执行。 

 

                                山东理工大学 

                               2022 年 1 月 10 日 
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山东理工大学信息系统管理办法 

第一条 为加强学校信息系统管理，规范校园网络信息服务，

促进学校信息化建设的健康发展，根据《中华人民共和国网络安

全法》《中华人民共和国计算机信息系统安全保护条例》《信息

安全等级保护管理办法》及国家相关法律、法规，结合学校实际，

制定本办法。 

第二条 本办法中所指的信息系统是指信息化集成平台、业务

应用系统、安全防护系统和信息类基础应用系统等。 

第三条 学校信息系统建设遵循“建设集中、经费集中、管理

集中”原则，由学校网络安全与信息化工作领导小组对全校信息

系统建设工作统一领导。 

第四条 网络信息中心是学校信息系统建设的归口管理部门，

负责学校信息系统建设统一规划，对各单位申报的信息系统建设

项目进行统筹，对具体项目进行组织协调、实施推进，并提供技

术支持。 

第五条 各职能部门信息系统及为全校提供服务的信息系统

建设经费，由网络信息中心统一管理。其它信息系统由立项单位

自行建设，但须纳入学校信息系统建设统一规划。 

第六条 各单位的信息系统建设，可采用自行研发、合作开发、

购买等方式，严格按照学校信息化建设统一标准、统一平台以及

数据交换接口规范进行建设，做好信息系统与公共数据库系统的

接口，确保校内系统的互通和数据的共享。 

第七条 立项单位须填写《山东理工大学信息系统建设申请表》

（附件），并将申请表及可行性报告送网络信息中心。网络信息

中心组织专家进行项目论证，论证结果报学校网络安全与信息化



— 3 — 

工作领导小组审批，依据审批结果会同招标采购中心、使用部门

进行购置，推进项目实施。 

第八条 信息系统开发完成后，开展系统试运行。由立项单位、

网络信息中心、开发单位共同组织系统测试小组对系统进行测试，

形成测试报告。立项单位会同网络信息中心组织专家对系统进行

验收，形成验收报告。测试报告、验收报告由网络信息中心存档。 

第九条 签订合同时，合同内容应包括但不限于：系统设计书、

技术报告、数据字典、使用手册（安装手册、系统管理员手册、

用户手册）、数据接口规范及参数等相关资料，并由网络信息中

心存档。 

第十条 为保障学校信息系统安全稳定运行，立项单位应指定

一名管理人员，并在信息系统上线运行前做好该系统安全等级保

护的定级、备案及测评工作。 

第十一条 学校信息系统安全管理工作实行责任制和责任追

究制，按照“谁主管谁负责、谁运维谁负责、谁使用谁负责”的

原则落实各单位信息系统安全责任。各信息系统使用单位应定期

与系统开发单位联系，及时加强信息系统的升级维护，保证系统

安全稳定运行。 

第十二条 如有违反本办法规定，网络信息中心将书面通知整

改，未按期改正的,学校视情节轻重追究相关单位的责任。 

第十三条 本办法由网络信息中心负责解释。 

第十四条 本办法自印发之日起施行。《山东理工大学信息系

统管理办法》（鲁理工大政发〔2015〕125 号）同时废止。 

 

附件：山东理工大学信息系统建设申请表 
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附件 

山东理工大学信息系统建设申请表 
单位名称(盖章): 

信息系统名称  项目负责人  

预算金额  经费来源  

联系人/手机  联系人邮箱  

项目功能简介  

系统服务情况 

服务对象 

院(系)、部门内部人员       全校教职工     

全校学生                   校友    

社会公众人员               其他________ 

服务提供方式 软件系统                   平台     

网络基础设施               其他________ 

系统网络平台 

覆盖范围 校外     校内     其他________ 

是否需 VPN 服务 是     否 

是否单点登录 是     否 

是否需共享库 

提供数据 

是     否（如是请附件所需字段） 

附件内容：1.能向学校数据中心提供的数据字段 

2.需从学校数据中心获取的数据字段 

系统对接要求 统一认证    门户集成     其它________ 

移动业务要求 （含 APP、微信号、移动网页等建设要求） 

服务器情况 

服务器类型 
自备服务器                 虚拟服务器 

虚拟主机                   服务器托管 

机型  使用数据库  

空间大小  使用操作系统  

存放位置 本学院、部门    校园网络主机房    其他_____ 

安全专用产品 填写所用杀毒软件、防火墙、入侵检测等网络安全产品名称 

系统管理员 

姓名  职务/职称  

移动电话  办公电话  

电子邮件  QQ 号码  

建设单位意见 
 

项目负责人签字：                   单位负责人签字（公章）：         

年      月      日                    年      月      日 

网络信息中心

审核意见 

 

审核人签字：                       单位负责人签字（公章）：         

年      月      日                    年      月      日 

分管信息化工

作校领导意见 

 

                                      分管信息化工作校领导签字： 

年      月      日 

注：请将信息系统建设申请表、可行性报告电子文档发至邮箱 wlxxzx@sdut.edu.cn；纸质申请表

一式两份送至信息楼 404，电话：2782253。 

  抄送：各党委、党总支、直属党支部，校党委各部门、各群团组织。 

  山东理工大学校长办公室                2022 年 1月 10 日印发 
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