附件4：

	山东理工大学信息公开目录

	公开类别
	序号
	公开内容
	公开范围
	责任部门

	
	
	
	社会
	教职工
	学生
	

	一、学校基本情况
	1
	学校简介（学校名称、学校章程、办学地点、办学性质、办学宗旨、办学规模、办学层次、办学思想）
	√
	√
	√
	党委（校长）办公室

	
	2
	学校建设与发展基本情况
	√
	√
	√
	党委（校长）办公室

	
	3
	学校联系方式
	√
	√
	√
	党委（校长）办公室

	
	4
	校级领导班子成员简介及分工
	√
	√
	√
	党委（校长）办公室

	
	5
	学院、职能部门、直属单位的设置情况
	√
	√
	√
	人力资源处

	
	6
	学校发展规划
	√
	√
	√
	发展规划处

	
	7
	学校改革发展的重大改革方案和重大决策和重要规章制度
	√
	√
	√
	党委（校长）办公室

	
	8
	学校年度工作计划和总结
	√
	√
	√
	党委（校长）办公室

	
	9
	学院、部门、直属单位年度工作计划和总结
	√
	√
	√
	党委（校长）办公室、组织部

	
	10
	上级有关法律、法规和规章、规定
	√
	√
	√
	党委（校长）办公室

	二、人事工作
	11
	教师总体情况
	√
	√
	√
	人力资源处

	
	12
	学校年度人才招聘引进信息
	√
	√
	√
	人力资源处

	
	13
	人事工作有关政策、流程
	　
	√
	　
	人力资源处

	
	14
	教师和其他专业技术人员考核、晋级、奖惩、职称评定、聘用办法、教师争议解决办法等
	√
	√
	　
	人力资源处

	
	15
	青年教师培养管理政策措施
	√
	√
	　
	人力资源处

	
	16
	工资、津贴的定级与调整方案
	　
	√
	　
	人力资源处

	三、教育教学
	17
	博士、硕士学位授权点设置情况，人才培养方案、教学计划制定、调整与执行情况
	√
	√
	√
	研究生工作部

	
	18
	普通本专科专业设置情况，人才培养方案、教学计划制定、调整与执行情况
	√
	√
	√
	教务处

	
	19
	继续教育专业设置情况，人才培养方案、教学计划制定、调整与执行情况
	√
	√
	√
	继续教育学院

	
	20
	研究生学籍管理、考试管理办法与处理情况
	　
	√
	√
	研究生工作部

	
	21
	普通本专科生学籍管理、考试管理办法与处理情况
	　
	√
	√
	教务处

	
	22
	继续教育学生学籍管理、考试管理办法与处理情况
	　
	√
	√
	继续教育学院

	
	23
	教学研究课题立项、成果评选办法与结果
	　
	√
	　
	教务处

	
	24
	品牌（特色）专业、精品课程评选办法与申报建设情况
	　
	√
	√
	教务处

	
	25
	学位管理规定与学位授予情况
	　
	√
	√
	研究生工作部

	
	26
	图书馆图书藏量、资源建设情况及有关规章制度
	√
	√
	√
	图书馆

	
	27
	实验室、仪器设备基本配置情况及管理制度
	　
	√
	√
	教务处

	四、学科建设和科研工作
	28
	学科布局与发展情况，重点学科、重点实验室建设情况
	√
	√
	√
	发展规划处

	
	29
	重大科研课题立项办法、程序与结果
	　
	√
	　
	科学技术处
社会科学处

	
	30
	科研项目、科研成果的申报、评选办法、程序与结果 
	√
	√
	　
	科学技术处
社会科学处

	
	31
	科研奖励申报、推荐及获奖情况
	√
	√
	　
	科学技术处
社会科学处

	
	32
	知识产权保护的制度、措施与成效
	　
	√
	√
	科学技术处
社会科学处

	
	33
	科研成果推广开发情况
	√
	√
	√
	科学技术处
社会科学处

	
	34
	学术会议、学术报告会等重大学术活动情况
	√
	√
	√
	科学技术处
社会科学处

	五、招生就业
	35
	本专科学生招生章程、招生计划、政策、程序、纪律和录取结果，招生考试投诉电话、办理地址
	√
	√
	√
	招生就业处

	
	36
	研究生招生章程、招生计划、政策、程序、纪律和录取结果，招生考试投诉电话、办理地址
	√
	√
	√
	研究生工作部

	
	37
	继续教育招生章程、招生计划、政策、程序、纪律和录取结果，招生考试投诉电话、办理地址
	√
	√
	√
	继续教育学院

	
	38
	本专科学生就业指导与服务机构、就业信息、就业率、就业质量等情况
	√
	√
	√
	招生就业处

	
	39
	研究生就业指导与服务机构、就业信息、就业率、就业质量等情况
	√
	√
	√
	研究生工作部

	六、财务与资产管理
	40
	财务管理规章制度
	√
	√
	√
	计划财务处

	
	41
	年度预算方案及执行情况
	　
	√
	　
	计划财务处

	
	42
	经费来源（含财政经费、教育收费、校办产业及其它缴校经费）及管理使用情况
	　
	√
	　
	计划财务处

	
	43
	各类收费项目、依据、标准
	√
	√
	√
	计划财务处

	
	44
	各类收费投诉电话、办理地址等
	√
	√
	√
	计划财务处

	
	45
	捐赠财产使用与管理情况
	√
	√
	√
	计划财务处、
合作发展处

	
	46
	工会会费收缴、管理、使用情况
	　
	√
	　
	工会

	
	47
	团费收缴、管理、使用情况
	　
	√
	√
	团委

	
	48
	资产管理规章制度
	　
	√
	　
	资产管理处

	
	49
	学校大宗物资、大型教学仪器设备、办公设备、图书、药品等采购规定和重大基建工程的招投标程序、结果
	√
	√
	　
	资产管理处

	
	50
	学校公共用房、设备、设施等资产的分配、使用、管理情况
	　
	√
	　
	资产管理处

	
	51
	经营性资产和无形资产的管理与使用情况
	　
	√
	　
	资产管理处、资产经营有限公司

	七、学生工作
	52
	学生教育管理规章制度
	√
	√
	√
	学生工作部

	
	53
	学生综合评议、学生干部选拨程序、结果
	　
	√
	√
	学生工作部、团委

	
	54
	学生奖助学金、学费减免、助学贷款与勤工助学岗位的申报、评选办法、程序与结果
	√
	√
	√
	学生工作部

	
	55
	三好学生、先进个人、先进集体等荣誉称号评选办法、程序及结果
	　
	√
	√
	学生工作部、团委

	
	56
	学生处分制度、程序与结果，学生处分申诉处理办法、程序与结果
	　
	√
	√
	学生工作部

	八、对外交流与合作
	57
	学校对外交流情况、合作办学情况 
	√
	√
	√
	国际交流合作处

	
	58
	留学生、外籍教师管理制度
	√
	√
	√
	国际交流合作处、国际教育学院

	九、后勤服务保障
	59
	后勤管理服务规章制度及执行情况
	√
	√
	√
	后勤管理处

	
	60
	教职工校内住房的建设、出售、调整情况
	　
	√
	　
	后勤管理处

	
	61
	教职工和学生医疗保险情况
	　
	√
	√
	校医院

	
	62
	学校治安管理、户籍管理、消防安全、综合治理、安全生产监督等规章制度及执行情况
	　
	√
	√
	安全管理处

	
	63
	重大公共卫生事件应急处理预案、处置情况
	　
	√
	√
	校医院

	
	64
	重大突发事件的应急处理预案、处置情况
	　
	√
	√
	安全管理处

	
	65
	涉及学校的重大事件的调查和处理情况
	　
	√
	√
	党委（校长）办公室

	
	66
	校园网建设管理情况，网络信息安全管理与维护情况
	　
	√
	√
	网络信息中心

	十、其他
	67
	其他依法应予以公开的事项
	（待定）


注：根据信息公开内容，选择采取文件、会议、校园网等方式的一种或几种实施公开，同时可采用简报、宣传栏、公开栏张贴等方式。
